UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA PHU PHUONG Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 71 /KH-UBND Phii Phurong, ngay 23 thang 5 nam 2024
KE HOACH

Ra soat, xy dwng phwong 4n don gian héa gidi quyét
thi tuc hanh chinh ngi b¢ xa Phu Phwong nam 2024

Thuyc hién Ké hoach s 234/KH-UBND ngay 13/5/2024 ciia UBND huyén Ba Vi vé ra
soat, xy dung phuong an don gian héa, Gy quyén giai quyét thi tuc hanh chinh néi bé trong cac
co quan hanh chinh nha nudc huyén Ba Vi nim 2024, UBND xi Phi Phuong ban hanh Ké
hoach thyc hién nhu sau:

. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich:

- Tiép tuc ra soat, chuan hoa, cong bd TTHC ndi bo thudc thim quyén, pham vi giai
quyét cia UBND x4, bao dam thuc hién thong nhat trén dia ban x4 va viéc thuc thi cong vu cta
can b, cong chirc theo dung thu tuc, trinh tu da duoc co quan, ngudi ¢ thim quyén phé duyét,
cong bo.

- Kién quyét cat giam, don gian héa TTHC ndi bo trong co quan dé nang cao hiéu qua
thuc thi cong vu, khoi thong nguén luc, phat trién kinh té - xa hoi.

- Tao diéu kién tdi da cho céc can bo, cong chuc phét huy tinh sang tao, linh hoat, tu
chu, tu chiu trach nhiém trong viéc td chirc thuc hién vdi cac nhiém vu duoc giao; dam bao phéi
hop chit ché, hiéu qua giita cac nganh voi nganh va giita cac nganh vai cap trong quan Iy theo
nganh, linh vuc va quan 1y theo dia ban.

2. Yéu cau:

- Ra soat, chuan hoa, cong bd bd sung TTHC ndi bd thude tham quyén quan 1y cia
UBND xa.

- Viéc don gian hoa phai bao dam hiéu qua, hop 1y va dung phap luat, dap img yéu cau
quan 1y nha nudc. Két qua don gian hoa phai co phuong an thuc thi va duoc trién khai thuc hién.

- Kip thoi stra doi, bd sung, thay thé, bai bo cac quy dinh, cac TTHC ndi bo khong can
thiét, khong con phi hop; nang cao hiéu qua thuc thi cong vu; ting cudng trach nhiém phdi hop
gilta cac co quan trong giai quyét cac TTHC noi bd.

- Tb chure thue hién déy du, kip thoi, théng nhét, khoa hoc céac cong viéc cu thé duoc
giao tai Ké hoach, bao dam tién do, chat luong va muc ti€u dé ra; phéi hop chat ch€ voi céac co
quan, don vi lién quan trong qua trinh thuc hién.

3. Théng nhit khai niém, tén goi TTHC ndi bd trong co quan hanh chinh
nha nuéc thanh pho Ha Noi

Tai Ké hoach 136/KH-UBND ngay 05/5/2024 ciia UBND Thanh phd néu ré:

- Dé thong nhat chung, Ké hoach nay diéu chinh tén goi “quy trinh ndi bo giai quyét
cong viée (ngoai thi tuc hanh chinh)” tai Ké hoach s6 97/KH-UBND ngay 28/3/2022 thanh
“TTHC ndi bd” dé déng bd chung voi khai niém “TTHC ndi bd” tai Ké hoach $6
281/KH-UBND ngay 28/10/2022 ctia UBND Thanh phd.
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- Khai niém TTHC ndi bd duogc hibu ld trinh tw, cdch thire thuc hién, ho so va yéu
cau, diéu kién do co quan nha nude, nguoi cé tham quyén quy dinh dé gidi quyét cong
viéc cu thé cho co quan hanh chinh nha nuoc, don vi thuéc co quan hanh chinh nha
nuoc hodac bao dam viéc thuc thi cong vu cua can bo, cong chuee, vién chire, nguoi lao
dong lam viéc trong co quan hanh chinh nha nuée thanh phé Ha Noi.

1. PHAM VI, POI TUQNG THUC HIEN

1. Pham vi, d6i twong thuc hién ra soat don gian héa TTHC ndi bd

a) Pham vi:

Ra soat, phé duyét va thuc thi phwong an don gian héa TTHC ndi bo trong gom:

- TTHC ndi bd da dugc phé duyét theo nodi dung tai Ké hoach sé 97/KH- UBND ngay
28/3/2022 cuia UBND Thanh phd, trong d6 c6: TTHC ndi bd thudc pham vi quan Iy cia UBND
Xa.

- Tiép tuc ra soat, tham muu xay dyng quy trinh TTHC noi bd; thuc hién hién don gian
héa TTHC noi bo.

b) D6i twong thue hién:

+ Phéi hop véi cac phong QLNN thudéc UBND huyén trong viéc thuc hién thong ké, ra
soat, don gian héa TTHC noi bo;

+ Thuce hién ra soat, don gian hoa TTHC ndi bd thudc pham vi quan 1y cua UBND xa.

2. Luuy:

- Cac TTHC khéng thudc pham vi ciia Ké hoach nay: TTHC thudc pham vi diéu chinh
ctia Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cta Chinh pha vé kiém soat thu tuc hanh
chinh; thu tuc xt ly vi pham hanh chinh, thu tuc thanh tra va tha tuc hanh chinh c6 ndi dung bi
mat nha nudc.

- Ché do bao céo theo quy dinh tai Nghi dinh s6 09/2019/ND-CP ngay 24/01/2019 cua
Chinh phi1 quy dinh ché d6 bao cao cia co quan hanh chinh nha nuéc khong thudc pham vi ciia
K¢é hoach nay.

I1l. MOQT SO CHI TIEU

1. Vé thong ké, cong khai TTHC ndi bd

Trong nam 2024, tiép tuc cong khai bo sung TTHC ndi bo thudc pham vi quan ly cua
UBND xa trén trang Thong tin dién tir cia UBND xa.

2. V@ ra soat, phé duyét phwong an cit giam, don gian héa TTHC ndi b

Tiép tuc ra soat, phé duyét phuong an don gian hoa, cat giam it nhat 20% TTHC noi bo,
20% chi phi tuan tht TTHC ngi b thudc pham vi quan ly cuia UBND xa.

IV. NOI DUNG THUC HIEN

1. Trinh cong b6 b sung TTHC ndi bo thudc pham vi quan Iy UBND xa.

- Co quan chu tri: Cac cong chirc chuyén mon va cac nganh lién quan

- Co quan phdi hop: Cong chirc Vian phong — Thong ké.

- Thoi gian hoan thanh: Truwdc ngay 14/6/2024.

- San pham du kién: Quyét dinh cong bd TTHC ndi bo thudc pham vi quan 1y cua
UBND xa.
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2. Ra soat, phé duyét phwong an don gian héa TTHC ngi b¢ thu¢c pham vi
quan ly cia UBND xa

a) Ra soat, phé duyét phwong an don gian héa TTHC néi bo thugc pham vi
quan ly cia UBND xa.

- Co quan chu tri: Cac cong chirc chuyén mon va cac nganh lién quan

- Co quan phdi hop: Cong chirc Van phong — Thong ké.

- Thoi gian hoan thanh: Phé duyét phuong an trwéc ngay 15/8/2024;

- San phidm du kién: Quyét dinh phé duyét phuong 4n don gian hoa TTHC ndi bd
thudc pham vi quan 1y cuia UBND xa.

3. Thue thi phwong an don giin héa TTHC ndi by thu¢c pham vi quan ly
cua UBND xa.

a) Thuc thi phwong an don gian h6a TTHC néi b¢ thuéc pham vi quén ly
cua UBND xa.

Co quan chu tri: Cac cong chuc chuyén moén va cac nganh lién quan

Co quan phdi hop: Cong chirc Vin phong — Théng ké.
Thoi gian hoan thanh: Trwdc ngay 30/8/2024.

- San phém du kién: Quyét dinh stra doi, bd sung Quyét dinh cong bd TTHC ndi bod
thudc pham vi quan ly cua UBND x3 .

4. Thuwc hién chuin héa, théng nhat TTHC ndi bd thudc thim quyén
UBND xa

a) Trén co s phé duyét bo sung va trién khai thuc hién phuong 4n don gian hoa cac
TTHC ndi b9, cac nganh, cong chirc chuyén mon téng hop theo linh vuc.

- Co quan thuc hién: cac cong chie chuyén mon téng hop cac TTHC noi bd theo cac
linh vic minh phy trach (theo Phu luc 1) giti cong chitc Vian phong — Thong ké.

- Co quan tong hop: Cong chirc Vin phong — Thong ké.

- Thoi gian hoan thanh: Trwéc ngay 15/9/2024.

- San pham dy kién: Béo cdo tong hop cac TTHC ndi bo va ndi dung TTHC ndi bd
theo nganh, linh vuc (Theo dé cwong va cac biéu mdu tai Phu luc 2).

b) Trén co sé Quyét dinh cua Chu tich UBND Thanh phd cong bd TTHC néi bo thude
pham vi quan ly cia UBND x4 theo linh vuc, c&c cong chirc chuyén mon tham muu cho UBND
x4 can ctr diéu kién, chic nang, nhiém vu trién khai thuc hién cac TTHC ndi bo trén dia ban
dam bao theo tinh hinh, diéu kién ctia dia phuong.

- Co quan thyc hién: cac Cong churc chuyén mon, cac nganh

- Co quan phdi hop: Cong chirc Vin phong — Thong ké.

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Trach nhiém cia cac cong chirc chuyén mon xa
- (Can ctr chtc nang, nhiém vu theo nganh, linh vuc, trién khai thuc hién theo cac noi
dung, nhiém vu tai Ké hoach nay dam bao hi€u qua, chét luong va tién do duoc giao.

- Ra soat, danh gia thyc trang vé ngudn lyc, t6 chitc by may, bién che, trén co s& do,
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tham muu, dé xuat cac TTHC ndi bd can uy quyén dam bao phu hop véi ngudn lyc, to chirc,
bién ché cua don vi nhan Gy quyén.

2. Cong chirc Vin phong — Thong ké

- Phdi hop v6i cac nganh, cong chirc chuyén mon thudéc UBND x4 ra so4t, théng ké
cac TTHC noi b thudc pham vi quan 1y cuia UBND Xa;

- Theo ddi, hudéng dan, dén ddc cac don vi trong qua trinh trién khai K& hoach nay,
téng hop két qua, bao cao UBND XA.

- Kiém soat dy thao Quyét dinh cong bd TTHC ndi bod; Quyét dinh phé duyét phuong
an don gian héa TTHC noi bo;

- Kiém tra viéc thuc hién ra soat, thong ké, don gian hda TTHC noi bo cia UBND x4,
16ng ghép trong ndi dung kiém tra cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh, thuc hién co ché mot
ctra, mot cua lién thong theo K& hoach ctia UBND xA.

VI. KINH PHI THUC HIEN KE HOACH

Kinh phi thyc hién K& hoach nay dugc su dung tu nguén ngan sach da dugc cép co
thim quyén phé duyét theo quy dinh ctia phép luat.

Trong qua trinh thuc hién Ké hoach, cac phong QLNN thudc UBND huyén; UBND x4,
thi trin néu c6 khé khan, vudng mac, kip thoi bdo cao UBND huyén (qua Vin phong
HDND&UBND huyén) xem xét, quyét dinh./.

Noi nhdn:

- UBND huyén Ba Vi;

- Phong Noi vu Ba Vi; (b/c)
- TT Déng ity - HDND x3;

- Cha tich, cac PCT UBND x3;

- Céc cong chirc chuyén mon;

- Cong TT dién tir x&;

- Luu: VP.

Nguyén Vén Chi
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N PHU LUC 1
Mau danh muc TTHC ndi bo thugc pham vi quan ly

S6 Quyét dinh cong b TTHC
STT Tén TTHC ni b , ndi b Ghi cha
(s0..., ngay...thang... naim... cia
)

I LINH VUC............ [ TTHCQ)

1

2

3

Il [LINHVUC............ [ TTHCQ)

1

2

3




Phu luc 2
MOQT SO NQI DUNG VE CONG BO TTHC NOQI BQ, RA SOAT,
PON GIAN HOA TTHC NOI BO THEO HUONG DAN CUA
VAN PHONG CHINH PHU

I. VE CONG BO THU TUC HANH CHINH NOI BO

1. Mot s6 lwu y nhén dién thii tuc hanh chinh (TTHC) ndi bd

- TTHC nbi bd thudc pham vi Quyét dinh s6 1085/QD-TTg ngay 15 thang 9 nim 2022 cua
Thu tuéng Chinh pht bao gém: Trinh ty, cach thtrc thuc hién, hd so va yéu cAu, diéu kién do co quan
nha nuée, ngudi cb tham quyén quy dinh dé giai quyét cong viéc cu thé cho co quan hanh chinh nha
nudc (CQHCNN), don vi thugc CQHCNN nham thuc hién chic nang, nhiém vy dugc giao hoac bao
dam vi¢c thyce thi cong vu ctia can b, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong 1am viéc trong CQHCNN.

- TTHC nbi b6 giita cac CQHCNN (Nhém A) ¢6 pham vi giai quyét lién quan tir 02 CQHCNN
tré 18n, duoc quy dinh tai cac vin ban thudc thdm quyén ctia Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi,
Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu, B trudng, Thu trudng co quan ngang bg.

- TTHC ngi bg trong tirng bd, co quan, dia phuong (Nhém B) c6 pham vi gidi quyét trong b,
co quan, dia phuong, dugc quy dinh déy du tai cac van ban thudc tham quyén cua Quéc hoi, Uy ban
Thuong vu Quéc héi, Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, B truong, Thu truéng co quan ngang bd
(Nhém B1), hoic duoc quy dinh chua day du tai cac van ban thudc tham quyén ctia Qudc hoi, Uy ban
Thudng vu Qudc hoi, Chinh phi, Thu twéng Chinh phu, dong thoi giao bd, co quan, dia phuong quy
dinh day du, chi tiét (Nhom B2), hoic dugc quy dinh tai cac van ban thudc tham quyén ctia b, co quan,
dia phuong (Nhom B3).

Vi du:

Nhom B1: Thu tuc cong bo, cong b6 danh muc, cong khai TTHC thuc hién tai bo, co
quan, dia phirong (quy dinh tai Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP, Nghi dinh sé 92/2017/NP-CP,
Quyét dinh so 31/2022/0D-TTq, Théng tw s6 02/2017/TT- VPCP).

Nhom B2: Thu tuc xét nang luwong trudc thoi han cho cdan bg, cong chuc, vién chirc
(CBCCVC), nguoi lao dong trong co quan, don vi do ldp thanh tich xudt sdc trong thiee hién
nhiém vu'.

Nhom B3: Thu tuc xdy dung, ban hanh Chuong trinh cong tac cua b, dia phuwong
(thwong quy dinh tai Quy ché lam viée ciia cac b, dia phwong).

Luu y: Thue té, c6 nhiéu TTHC néi bd nhom B3 dwegc hinh thanh tai bd, dia
phwong dé thyc hién mét so6 bwée, mot sé6 khau thude trach nhiém ciaa bd, dia phwong
trong thwe hién TTHC ngi by nhom A.

Vi du: Thu tuc xdy dung, ban hanh Nghi dinh cia Chinh phu theo quy dinh cia phap
ludt vé ban hanh van ban quy pham phdp ludt (nhém A); mét sé bg, co quan ngang bé ban hanh

! Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ctia B truéng Bo Noi vu, c¢6 quy dinh vé ning lwong trude thoi han
cho CBCCVC dat thanh tich xuét sac trong thuc hién nhlem vy, trong d6 quy dinh vé: (i) Piéu kién va
ché d6 dugc huong, (i) ty 16 nang bac luong trude thoi han, (111) ti€u chuan xét nang bac luong trudc
thoi han... (ap dung chung cho cac bo, dja phuong); dong thoi giao: Nguoi dirng dau co quan, don vi
quan 1y CBCCVC va nguoi lao dong '¢6 trach nhiém ban hanh Quy ché nang bac luong trudc thoi han
do 1ap thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu cia co quan, don vi minh: (1) quy dinh 10 ti€u chuan,
cap do vé lap thanh tich xuat sac trong thuc hién nhi€ém vu, thoi gian dugc nang bac luong trudce thoi
han tuong trng vé1i tung cap dg thanh tich khac nhau cua CBCCVC va nguoi Jao dong; (ii) thir tu vu tién
Xét nang bac luong trudce thoi han doi voi nhiing nguoi ¢d thanh tich xuat sac nhu nhau dé lam can cu
xét nang bac luong trude thoi han doi vai cac doi tugng thude pham vi quan 1y.
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TTHC ngi bo tai bo, co quan dae quy dinh trach nhiém gcfn Véi thoi han, biéu mdu (thanh ldp
Ban Soan thao, To Bién tap, trach nhiém cua don vi chu tri, don vi phdp ché, don vi kiém sodt
TTHC...).

2. Trach nhi¢m cong b6 TTHC ndi b
- B9, co quan ngang b cong bé TTHC ndi bd cac nhom A, B1, B22 va B3.
- Pia phuong cong bd TTHC ndi bo:

+ Céac nhém B2, B3.
+ C6 thé cong bd TTHC ndi bd cac nhom A, B thude thim quyén giai quyét ciia Thanh phd
trén co so cong b cua cac bd, co quan quan 1y nganh, linh vue.

II. VE RA SOAT, PON GIAN HOA TTHC NOI BQ
1. Yéu cau

a) Yéu cau chung:

Viéc ra soat, don gian hoa TTHC noi bo phai bao dam céac yéu cau vé tinh can thiét, hop 1y, hop
phap va véi chi phi thyc hién thip nhat; quy dinh day di, rd rang, bao dam tinh kha thi cia TTHC ndi bd
dé tao thuan loi cho ‘déi twong thuc hién va co quan giai quyét TTHC noi bo.

b) Yéu cau cu the:

- Tén TTHC ndi bo: Tén TTHC duogc quy dinh 6 rang, cy thé, ngan gon; chinh xéc va thong
nhat trong tat ca cic vin ban c6 quy dinh vé TTHC d6.

Tén TTHC ndi bd gdm: Tir hodc cum tir chi hanh dong cta co quan nha nudce két hop véi tén
két qua ctia TTHC va két hop d6i véi timg ddi tugng, linh vuc cu thé (néu c6) hodc két hop véi cum tir
chi sy vat, su viéc ma co quan nha nudc mudn quan ly hodc ddi tuong thyc hién TTHC mong mudn dat
duoc.

- Trinh tu thuc hién TTHC ngi bd: Trinh tu thuc hién TTHC dugc quy dinh 1o rang, cu thé cac
budc thuc hién; phan dinh rd trach nhiém va ndi dung cong viéc cua cac co quan, to chirc, ca nhan can
bd, cong chirc, vién chure khi tham gia thuc hién. Déng thoi, cac bude thuc hién phai dugce sép Xép theo
thir ty pht hop vé thoi gian, quy trinh va cip co tham quyén xur 1y; 4p dung tdi da co ché lién thong.

- Cach thuc thuc hién TTHC noi bo: Cach thuc thuc hién TTHC dugc quy dinh 1o rang, cu
thé; phu hop diéu kién ctia co quan giai quyét TTHC va tao diéu kién thuan loi tdi da cho ddi twong thuc
hién véi chi phi thap nhét.

- Ho so: Ho so dé giai quyét TTHC duoc quy dinh 13 rang, cu thé vé tén, quy cach, s6 luong
clia ting thanh phan hd so, s6 lugng bd hd so. Thanh phan ho so, s6 lugng timg thanh phan ho so phai
thue su can thiét cho viéc giai quyét TTHC, dap tmg tiéu chuan, diéu kién dugc phap luat quy dinh, bao
dam muc tiéu quan Iy nha nudc; thanh phan hd so khong tring véi thanh phan hé so cia mot TTHC
khac c6 két qua 1a thanh phan hd so cia TTHC du kién quy dinh/ra soat hodc thanh phan ho so 1a két
qué do chinh co quan giai quyét TTHC dang quan ly; quy cach ciia thanh phan ho so da dang, d& thuc
hién dé tao thuan loi cho dbi twong thyc hién.

- Thoi han giai quyét TTHC ndi bd: Thoi han giai quyét TTHC duoc quy dinh rd rang, cu thé
(thoi han cua tirng khau: léy y kién, thdm dinh, kiém tra, danh gia...), déng thoi quy dinh 1o thoi han tinh
tir ngay nhan day du ho so theo quy dinh dén ngay tra két qua (bao trim ca céc thoi han 1dy y kién, thim

2 Pdi voi B2 thi chi cdng bd ndi dung thugce pham vi minh tham muu ban hanh hodc ban hanh, dong thoi cong bé TTHC ndi bd thue hién
tai bd, co’ quan minh. Vi du: B$ Noi vu cdng b thii tuc ning lwong trwdce thoi han cho CBCCVC dat thanh tich xuit sic trong thye hién
nhiém vu tai bd, co quan, dia phwrong; dong thoi cong bo thi tuc nay tai B Noi vu. Py vira 1a TTHC ndi bd thude pham vi quén Iy, vira
12 TTHC ndi b thudc thAm quyén gidi quyét ciia Bo Noi vu.
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dinh, kiém tra, danh gia.); bao dam tiét kiém thoi gian cho ddi twong thyc hién, phii hop véi kha ning
clia co quan giai quyét TTHC.

Trong truong hgp mot TTHC do nhiéu co quan ¢6 thim quyén tham gia vao qua trinh giai
quyét thi quy dinh 5 rang, ddy du thoi han giai quyét cia timg co quan va thdi han chuyén giao hd so
gilta cac co quan.

- béi tuong thyc hién TTHC noi bd: bPéi tugng thyc hién TTHC duoc quy dinh rd rang, cu thé;
bao dam co s lugng ddi trong thue hién duoc hudng loi nhiéu nhét.

- Co quan thyc hi¢n TTHC ndi bg: Co quan thyc hién TTHC duoc quy dinh phu hop véi thAm
quyén quan 1y nha nudce dbi véi cp hanh chinh hodc dia gidi hanh chinh theo quy dinh cta phap luat;
thudn tién cho ddi twong thyuc hién trong viée lién hé véi co quan c6 tham quyén giai quyét; bao dam ap
dung t6i da cac giai phap phan cdp hodc uy quyén cho co quan hanh chinh cip dudi hoic dia phuong
giai quyét TTHC.

Trong trudng hop mdét TTHC do nhiéu co quan, nhiéu cp tham gia giai quyét thi quy dinh 1d
rang, cu thé trach nhiém cua ting co quan, timg cap, co quan chu tri, co quan phdi hop; ap dung tdi da
co ché lién thong trong giai quyét TTHC.

- Mau don, vin ban dé nghi:

Truong hop TTHC ndi b yéu ciu ¢ don, vin ban dé nghi., phai quy dinh day da nhimg noi
dung can c6 trong don, vin ban dé nghi. Timg ndi dung thong tin tai mau don, vin ban dé nghi. phai rd
rang, ngan gon, thuc sy can thiét cho viéc giai quyét TTHC, tang tinh chiu trach nhiém cua dbi tuong
thuc hién d6i voi nhitng ndi dung tai don, vin ban dé nghi.

Trong trudong hop don, vin ban dé nghi. can phai c6 xac nhan cua co quan, nguoi co tham
quyén thi quy dinh r& CO quan, nguoi ¢d thAm quyén x4c nhan va ndi dung xac nhan.

- Yéu cau, diéeu kién:

Yéu cau, diéu kién cua TTHC ndi bo dugc quy dinh ro rang, cu thé, can thiét d6i vai yéu cau
quan ly nha nudce, phu hop véi kha nang dap timg ddi tuong thuc hién; phan dinh 10 trach nhiém ching
minh yéu cAu, diéu kién; khong quy dinh yéu cau, diéu kién trung véi yéu cau, diéu kién cua mot TTHC
khac c6 két qua 1a thanh phan ho so ctia TTHC dy kién don gian hoa. Luu ¥ céc tiéu chi 1am can cir dé
co quan, ngudi ¢6 tham quyén xem xét, gidi quyét TTHC ciing 1a mot dang yéu cau, diéu kién trong
TTHC ndi bo.

- Két qua thyc hién TTHC ngi bj:

Két qua giai quyét TTHC can dugc miu hoa dé tao thuan loi cho co quan giai quyét TTHC.
Hinh thtec, thoi han ¢ hiéu luc va diéu kién c6 hiéu luc (néu c6) cua két qua cia TTHC dugc quy dinh
13 rang, thuan tién, pht hop véi yéu cau quan 1y nha nudce, véi quyén, nghia vu, loi ich hop phéap cta dbi
tuong thyc hién va tinh hinh thuc tién.

2. Vé ty 1§ cat giam TTHC ngi b va chi phi thuc hién TTHC néi bo3

- Ty 1é cat giam TTHC ndi bo 1a ti 18 (%) dugc tinh bang tong s6 TTHC ndi bo duge bai bo, stra
d6i, b6 sung trén téng s6 TTHC nodi bo duge cong bd thudc pham vi quan 1y, thim quyén gidi quyét cua
bd, co quan, dia phuong.

Vi du: Bo A cong bd téng s6 100 TTHC ndi bd; sau khi ra soat, trinh cép ¢6 thAm quyén phé

3 Chi phi thyc hién TTHC ndi bd bao gom: Chi phi vé thoi gian thue té ma ddi twong thue hién TTHC, cic co quan, don vi tham gia vao
qua trinh giai quyét TTHC ndi by phai siv dung dé thwe hién TTHC (Lieu y: khdng bao gom thoi gian gidn doan doi twong thiee hién cho
co quan cé tham quyén gidi quyét TTHC, thoi gian gidn doan co quan gidi quyét TTHC cho déi tiwong thuee hién TTHC bé sung ho so, tai
liéu) va chi phi cho viéc chuén bi hd so TTHC (in 4n, phd tb gidy to, tai liéu; cong chirng, chirng thuc gidy to, tai lidu,...).

Thoi gian thwe hién TTHC ndi bd quy dbi theo giv (01 gid thwe hién TTHC twong dwong 40.000d - Tinh theo thu nhip binh quan theo
cong bd ciia Bd Ké hoach va Piu tw thang 9 nim 2023).
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duyét phuwong an, trong d6 bii bé 10 TTHC ndi bo, stra ddi, bd sung 20 TTHC ndi bo, thi ty 16 (%) cit
giam, don gian hoa TTHC ndi bd cua Bo A la: 30/100*100% = 30%.

- Ti 1& cit giam chi phi thuc hién TTHC noi b 1a ti 18 (%) duoc tinh bang téng s6 chi phi thuc
hién TTHC noi bo sau khi cét giam, don gian hoa trén téng sé chi phi thuc hién TTHC noi bo (duoc
cong bé) thudc pham vi quan ly, thadm quyén giai quyét cua bd, co quan, dia phuong trudce khi cit giam,
don gian hoa.

Vi du: Truong hop Bo A thuc hién 2 dot ra soat:

Dot I: Thuc hién ra soat, tinh chi phi thuc hién ctia 70 TTHC ndi bd, gia sir ¢o téng chi phi thuc
hién 14 70.000.000 d/nam va dé xuét bii bo 10 TTHC, sira d6i bd sung 10 TTHC. Tong chi phi cét giam
14 15.000.000 d (10 TTHC bdi bé cat giam 10.000.000 & 10 TTHC sira déi, bo sung cdt gidm
5.000.000 d), thi ty 18 (%) cit giam chi phi thuc hién TTHC ndi bd cia bd A Ia;
15.000.000/70.000.000*100% = 21,4% (tinh trén tong s TTHC da dugc ra soat dot I).

Dot II: Thyc hién ra soat, tinh chi phi thuc hién cta 30 TTHC noi bo (con lai), gia sir c6 tong
chi phi thuc hién 1 30.000.000 d/nam va chi phi cat giam duoc cta 10 TTHC ndi bo stra ddi, bd sung 1a
5.000.000 d, thi ty 1& (%) cit giam chi phi thuyc hién TTHC nodi ’bd cia bd A dot II la:
5.000.000/30.000.006%100% = 16,7% (tinh trén tong sé6 TTHC ra soat dot 1I).

Nhu vay, tong chi phi thyc hién TTHC trudc khi cit giam cia B A sau 02 dot ra soat 1a:
70.000.0000 d + 30.000.000 d = 100.000.000 d.

Téng chi phi thuc hién TTHC da cat giam dugc cua B A sau 02 dot ra soat 1a: 15.000.0000 d
+5.000.000 & = 20.000.000 d.

Ty l¢ cat giam chi phi 1a: 20.000.000/100.000.000*100% = 20%.
(Vi du cu thé vé tinh chi phi thyc hién TTHC noi bo tai Muc IV).

3. Tréach nhiém ra soat, dé xuat phwong an don gian héa

- Cac S0, ban, nganh thu¢c Thanh phé chu tri ra soat, dé xuit phuong an don gian hoa ddi véi
TTHC ndi bo thudc pham vi quan Iy cia UBND Thanh phd (theo nganh, linh vyc) trinh co quan, ngudi
¢6 tham quyén ban hanh hodc ban hanh theo thim quyén.

- Cac S¢, ban, nganh thugc Thanh phd cha dong ra soat, dé xuat phuong an don gian hoa ddi
v6i TTHC ndi bo thudc pham vi quan 1y cia UBND Thanh phé (theo nganh, linh vyc); d6i v6i phuong
an dé xuat thudc tham quyén ctia bd, co quan quan Iy nganh, linh vye (néu ¢), tham muu UBND Thanh
phé giri cac bd, co quan quan 1y nganh, linh vyc dé nghién ciru, tong hop, hoan thién phuong an.

1. TRINH PHE DUYET PHUONG AN PON GIAN HOA TTHC NOI BQ

1. Tham quyén phé duyét

- TTHC n¢i b nhom A, B1, B2 (trir ndi dung giao bd, co quan, dia phuong quy dinh chi tiét):
Thu tudng Chinh phu phé duyét.

- TTHC ndi bo nhom B2 (d6i v6i ndi dung giao dia phuwong quy dinh chi tiét), B3: Bo truong,
thu trudng co quan ngang b, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong phé
duyét.

2. Hb so trinh

Hb so trinh Cha tich Uy ban nhan dan Thanh phd gom:

- To trinh dy thao Quyét dinh trinh Chi tich UBND Thanh phd phé duyét.
Céc thong tin can c6 trong To trinh, gom: S6 lugng TTHC dugc ra soat/tong
s6 TTHC thudc pham vi quan 1y cia UBND Thanh phé (theo nganh, linh vuc); s6 lugng TTHC dé xuét
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cat giam /tong s6 TTHC dugc ra soat; ty 1é cat giam TTHC/tong s6 TTHC dugc ra soat; ty 18 cat giam
TTHC/tong s6 TTHC thudc pham vi quan 1y; ty 18 cit giam chi phi thyc hién TTHC/tong s6 TTHC
dugc ra soat; ty 1¢ cit giam chi phi thyc hién TTHC/téng s6 TTHC thudc pham vi quan 1ly; kém theo
Ban tong hop két qua cit giam chi phi thuc hién TTHC noi bo.
- Du thao Quyét dinh va phuong 4n don gian hoa kém theo. Phuong an don gian héa phai dap
g cac yéu cau cy thé tai muc IL. 1 Huéng dan nay.
- Béo cio két qua ra soat, dé xuat phuong an cat giam, don gian héa TTHC ndi bo (Mau
Bao cdo tgi muc V).
- Ban tong hop, tiép thu, giai trinh ¥ kién cua cac t6 chirc, don vi lién quan.
Iv. VIiDU VE TINH CHI PHi THU'C HIEN TTHC NOI BQ
Vi du minh hoa ddi véi TTHC néi bd Lap ké hoach bién ché cong chuc hang nam cua tinh.

Khoan 1, 2 Piéu 10 Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 quy dinh tha tuc 1ap ké
hoach bién ché cong chirc hang nim cua tinh: (1) Céc co quan, to chirc thudc dia phuong xay dung ké
hoach bién ché cong chtrc hr:ing nam cua co quan, td chirc minh, gui co quan, td chire duoge giao nhiém
vu vé t6 chirc can bd (TCCB) ctia dia phuong. (2). Co quan, t churc duge giao nhiém vu vé TCCB cua
dia phuong tiép nhén hd so, thim dinh ké hoach bién ché cong chuce hr:ing nam cua cac co quan, td chirc;
téng hop, lap ké hoach bién ché cong chuce hfmg nam cua dia phuong dé dia phuong gui B Noi vu
(BNV) tham dinh, cham nhét vao ngay 15 thang 6 hang nam.

Gia su trén dia ban tinh A c6 10 s¢, nganh va 10 UBND huyén tryc thudc (20 don vi); tinh A
chua quy dinh cu thé viéc thuc hién TTHC noi bd nay.

Sau khi ra soat, gia str phuong an cét giam, don gian hoa ciia tinh A nhu sau:

- V& trinh tu thuc hién va thoi han giai quyét: Quy dinh cu thé/ an dinh thoi han cac s, nganh
tinh, UBND huyén giri S Noi vu (SNV); thoi han tham dinh ké hoach bién ché cong chirc hang nam
clia cac co quan, to chirc; tong hop, 1ap ké hoach bién ché cong chirc hang nim cua tinh, trinh 1anh dao
tinh; thot han 1anh dao tinh duyét, gui BNV tham dinh.

Luu y phai bao dam 02 yéu cau: (1) Ké hoach dugc giri BNV cham nhat vao ngay 15/6 hang
nam; (2) Ph hop véi s6 lwong CBCC hién tai cta tinh va cin ctr vao thoi gian thuc té can thuc hién
TTHC nay, dé bao dam hoan thanh nhiém vu.

- Ho so: Mau héa vian ban dé nghi cta s&, nganh thudc tinh va UBND huyén giri tinh (qua
SNV), miu héa vin ban dé nghi cia tinh giri BNV, mau hoa/hudng dan rd hon cac thanh phan ho so
khac cua Ké hoach (nhu: Sy can thiét ciia viéc lap ké hoach bién ché cong chitc hang nam; Gidi
phdp thuee hién ké hoach bién ché céng chirc sau khi dwge cdp c6 tham quyén giao hodc phé
duyét, dy kién nguon céng chirc bo sung, thay thé, thiee hién chinh sdach tinh gidn bién ché va
dir todn kinh phi dé thuc hién...).

1. Chi phi trudc va sau khi cat giam, don gian hoa TTHC
a) Chi phi vé thoi gian thuc hién TTHC ndi bo:

Trwée Khi cat giam, don gian hoa Sau khi cat giam, don gidn héa

Cac budrc Thoi gian tlluc hién Cac cong vice CUThoi gian thyc hién

STT | thuc hién ] thé can lam ’
TTHC boi Co quan Poi Co
tuong thuc hién tuong guan
thuc TTHC thuc thuc

Cac cong viéc cu thé
can lam




hién hién hién
TTHC TTHC TTHC
1.1. SNV chu d@ng _ SNV: R
nghién ctru tham muu 02 gioy; 1.1. SNV khong
trién khai/ hodc sau i LD 03:‘1.1 tham muu VB[ -
khi nhan dugc VB dé finh: /gio, 81 20 dom Vi.
nghi cua BNV: trinh|
lanh dao tinh, lam VB
L gri 20 don vi (dv).
1.2.20 don vi tim hiéu[20 don vi x 1.2. 20 don vi tim20 don vi x
thong tin, yéu cau, docl2  gio/1dV hidu thong tin vé|l/2 gio/ldvy
cac biéu mau tai cac[~ 20 gio TTHC do UBND[= 10 gio
VB lién quan. tinh cong bo.
. 1.3. Trao déi lai
1.3. Trgo doi lai V.Or’l V6l SNV néu co
SNV néu c6 thong tin|- thong tin chua 3. -
chua 0.
Chuin bj héig d(;’? i 1a1113 @20 donvix Lam van| V!X
2 ! MObdn d€ nghi; twlap k& 4514y 20 don vi lam vanl; s gie1dy
so TTHC hoach  theo  maul_ 40 giy ban d¢€ nghi theol_ 30 gid
huéng dan ctia BNV mau cua UBND
cho cép tinh. tinh huéng dan.
Thim dinh hod SNV thém dinh, téng - SNV: SﬂNV thélm, dinh, " SNV:
3 59 tdng hgph(-’p két, qua, lap KH D0 gio; tong hop két qué’, 18 gio;
et qua,ién che cua tinh trinh . Lp [4p KH bién ché - b
duyét. LD tinh (VB. dé nghi tinh: 02 gio. cua tinh trinh LD tlln‘hi 02
do chuyén vién SNV tinh (VB dé nghi 210.
te lam; ban ké hoach| va ban ké hoach
lap theo mau...). lap theo mau.).
So sanh thoi gian 60 gio 24,5 gid 40 gio 20 gio

So sanh chi phi

84,5 gidr x 40.00

0 d=3.380.000 d

60 gio x 40.0000 d = 2.400.000d

b) Chi

phi chuén bi hé so TTHC noi bo:

Trwéc khi ciit gidam, don gidn héa

Sau khi cit giam, don giin héa

STT | Chiphi 5 trong thyc hien TTHC|  Co quan thuc Doi tugng thye | Co quan thuc
e hién TTHC hién TTHC hién TTHC
Chi phi vanian ban cua cac don vi gui Trén co s& maul

phong pham,
in 4n hd so
TTHC cua 20
don vi

tinh chua duoc mau hoa,
cac don vi thuc hién theo
cach hiéu, trén co s& Nghi
dinh s 62/2020/ND- CP,

trung binh tai liéu

hoa, van ban cua
cac don vi gtri tinh|
trung binh l1a 15
trang A4; chi phi Ia

15.000 d/1 hod
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phai chudn bi va in 4n 14 20
trang A4; chi phi la 20.000
d/1 hd so x 20 don vi =
400.000 d.

so x 20 don vi =
300.000 4.

Chi phi van
phong pham,
2 lin 4n hd so

HO so van ban cua
tinh giri BNV (khong
c6 mau, phai in di in
lai do chinh stra), cé

Ho so van ban cual
tinh gii BNV ¢o
do dai 35 trang, chi

cua tinh gui do dai 50 trang, chi da
BNV phi 1a 50.000 4. phi 1a 35.000 d.
So sénh chi phi 450.000 d. 335.000 d

2. Chi phi cit giam va ty 1¢ ciit giam chi phi thye hi¢n TTHC ndi bd

a) Chi phi cit giam dugc:

- Tong chi phi thyc hién TTHC trudc khi cat giam, don gian héa: 3.830.000 d.

- Tong chi phi thyc hién TTHC sau khi cat giam, don gian héa: 2.735.000 d.

- Tong chi phi cat giam dugc 13: 3.830.000 d - 2.735.000 d = 1.095.000 d*.
b) Ty 1é cat giam chi phi thyc hién 13: 1.095.000/3.830.000*100% = 28,6%.

4 Trong d6, thoi gian thue hién TTHC cét gidzm dwgc: 24,5 gid, twong tng véi 980.000 d; chi phi chudn bi hd so ciit giam

dugce 1a 115.000 d.
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V.MAU BAO CAO KET QUA RA SOAT, PE XUAT PHUONG AN CAT GIAM, PON GIAN HOA
TTHC NOI BO

UBND XA PHU PHUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI..ooviiiiiiiiiinininnnnnnns Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sé: /BC-... Phu Phuong, ngay ....thdng....nam

) o BAO CAO
Ket qua ra soat, de xuat phwong an cat giam, don gian hoa TTHC ndi b

I. TINH HINH, KET QUA RA SOAT TTHC NQI BQ

1. S6 lugng TTHC d ra soat/tong sé TTHC thudc pham vi quan 1y.

2. Két qua ra soat:

- S6 lugng TTHC dé nghi bai b/ tong s6 TTHC da ra soat; sé lugng TTHC dé
nghi sira d6i, b6 sung/ tong s6 TTHC d4 ra soat. S6 lwong van ban dé nghi sira ddi, bo
sung dé thyc hién phuong an cat giam, don gian héa: ...... van ban (néu cy thé sé luong
ting loai van ban). (Phuwong dn cat giam, don gian héa tai Phy luc I kém theo)

- S6 luong TTHC dé nghi gitr nguyén/ tong sé TTHC da ra soat (Danh muc TTHC dé
nghi gitk nguyén tai Phu luc Il kém theo). . ) i i i

1. TY LE CAT GIAM, PGH TTHC VA CHI PHI THUC HIEN TTHC NQI BQ

1. Ty lé cit giam, don gian hoa TTHC/tong s6 TTHC d ra soat: S6 luong TTHC dé nghi
bai bo, stra d6i bd sung/téng s6 TTHC d ra soat; don vi tinh: %.

2. Ty 1é cat giam, don gian héa TTHC/ tong s6 TTOC thudc pham vi quan 1y, thim
quyén giai quyét: S6 lugng TTHC dé nghi bii bo, sira d6i bd sung/tong sé TTHC thudc pham vi
quén 1y, tham quyén giai quyét; don vi tinh: %.

3. Ty lé cit giam chi phi thyc hién TTHC/ tong sé TTHC da ra soat; don vi tinh: %.

4. Ty lé cat giam chi phi thyc hién TTHC/ tong s6 TTHC thuc pham vi quan 1y, thim

quyén giai quyét (wde tinh); don vi tinh: % (Bdn tong hop két qua cdt giam chi phi thiee hiégn TTHC
noi bo tai Phu luc 111 kéem theo)./.

Noi nhan: Ngudi bao cao
- UBND xa;
Phuy luc 1

PHUONG AN PON GIAN HOA TTHC NQI BQ LINH VUC

1. Thit tuc hodic nhOm thill tUC: ..o
1. Noi dung don gian hoa (néu ré can bai bé/hiiy bé; siva doi, bé sung; thay thé TTHC, méu don,

t0' khai hay yéu cdu diéu kién dé thuc hién TTHC)
3)



2. Kién nghi thye thi: .
- Neéu r0 di€u, khoan, diém, van ban quy pham phap luat can stra doi, bo sung, thay the, bai bo
hoéc huy bo;

L trinh thue hién:

3. Lgiich phwong 4n don gidn héa .
Chi phi thyc hién TTHC trude khi don gian hoa: dong/nam

Chi phi thyc hién TTHC sau khi don gian hoa:

Chi phi tiét kiém: . dong/nam.
Ty 1€ cat gidm chi phi: .... %.
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ddng/nam.

Phu luc II
DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BQ BPE NGHI GIU NGUYEN LINH
A4 L G
(Kém theo Bdo cdo s6............ [BC-.... ngay... thang... nam... cua............. )
STT Tén TTHC Vian ban quy dinh TTHC

Linh vuc A

Linh vuc B

Phu luc IIT
BAN TONG HQP KET QUA CAT GIAM CHI PHi THU'C HIEN
THU TUC HANH CHINH NOI BO

(Kém theo B0 cd0 sb ........... IBC-.... ngay... thang... nam... cud.............. )
Chi phi thwe | Chi phi thuc| . . S P .
STT Tén TTHC® hien  |hien TTHC sayC™ PRI caf Ty 1€ cat gidm chi
TTHC khi PGH giam dugc phi (%)
truéc khi PGH

1) ) (©) 4) (5) (6)=(5)/(3)*100%

1

2

n

Tén

Cac TTHC ndi bd tai Phu Iuc I




		2024-06-24T17:23:33+0700


		2024-06-25T11:31:33+0700


		2024-06-25T11:31:34+0700




